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 (User Guide)راهنماي كاربرسند 

 مجوز موافقت اصولي و مجوز ايجاد، اصلاح و يا تكميل تاسيسات گردشگري

 .است شده تهيه مرکز فناوري اطلاعات، ارتباطات و تحول اداري توسط سند اين

 

 

 My.ichto.USG : شناسه سند

 2.0 : نگارش

 00/02/0318  : تاريخ ارائه

 02 تعداد صفحات :

 اين سند جهت راهنماي کاربران براي بهره وري سيستم تنظيم شده است.  شرح سند :
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 سوابق نگارش و مرور

 توضيحات نگارش تاريخ اقدام كننده

 بررسي و به تفضيل توصيف شده است.شيوه استفاده از سامانه  0.0 23/00/0317 مريم بنی اسدي

مريم بنی اسدي / 

 سوده نجفی

توضيحات تكميلي درخصوص نحوه تكميل اطلاعات مربوط به  2.0 00/02/0318

 درخواست صدور موافقت اصولي به تفضيل توصيف شده است.
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 فهرست

 4 ..................................................................................................................................................... سامانه یکل یمعرف -1

 4 ...................................................................................................................................................... ثبت نام در سامانه -2

 5 ............................................................................................................................................................ ورود به سامانه -3

 6 ............................................................................................................................................................... شروع فرآيند -4

 7 ................................................................................................................................................................ ادامه فرآيند -5

 8 ...................................................................................................................................................................... پيگيري -6

 9 ................................................................................................ فرم درخواست يلدهايدرخصوص ف یلياطلاعات تکم -7
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 معرفی كلی سامانه -1

مجوز موافقت اصولي و مجوز ايجاد، اصلاح و يا تكميل تاسيسات ه شدن فرآيند اين سامانه با هدف مكانيز

 نام اوليه و با توجه به نياز متقاضيدر اين سامانه پس از ثبتاندازي شده است. به صورت آنلاين راهگردشگري 

دور صتقاضا براي اخذ مجوز تا ثبت از زمان  متقاضياندر واقع کليه تعاملات سازمان با گردد و فرآيند شروع مي

از طريق اين سامانه صورت مي گيرد در ضمن مجموعه  هاي صادر شدهمجوز و در صورت نياز تمديد مجوز

 .شودال ميهمين طريق اعماز عمليات نظارتي سازمان نيز 

 

 

 

 سامانهدر ثبت نام  -2

نجره بايد در پمي موافقت اصولي و مجوز ايجاد، اصلاح و يا تكميل تاسيسات گردشگري دريافتهر متقاضي 

اهي )جهت کسب آگ نام نمايد.ثبتدستي و گردشگري ميراث فرهنگي، صنايعواحد خدمات الكترونيك سازمان 

 درخصوص پنجره واحد خدمات سازمان به راهنماي مربوطه مراجعه فرمائيد.(

تذکر: در ورود اطلاعات خود نهايت دقت را داشته باشيد. در صورتی که اطلاعات ثبت نام را ناقص وارد نماييد ممکن است 

 ر خود دسترسی پيدا نکنيد.به خدمات مورد نظ
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 ورود به سامانه -3

مكان ا ،ورودثبت نام کرده باشيد، با انتخاب گزينه  پنجره واحد خدمات الكترونيك سازماندرصورتيكه در 

 . خواهيد داشتوارد کردن نام کاربري و رمز عبور را 

 

 

 (نمايي از صفحه ورود به سامانه)
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 شروع فرآيند -4

 شود. ليست فرآيندها نمايش داده ميپنجره خدمات  انتخاب پس از ورود، با

 

درخواست صدور »گزينه مقابل « شروع»با کليك بر روي کليد ليست فرآيندهاي نمايش داده شده،  در

فرم آغازين فرآيند نمايش داده « موافقت اصولي و مجوز ايجاد، اصلاح و يا تكميل تاسيسات گردشگري

  شود.مي

 

 (صفحه ورود به سامانهنمايي از )
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پس از تكميل اطلاعات درخواست شده در فرم آغازين و بارگذاري مدارك با زدن کليد ارسال درخواست شما 

 شود.گردد و کد رهگيري درخواست نمايش داده ميدر سيستم ثبت مي

 

 

 

 

 (ثبت درخواست و ارائه کد رهگيرينمايي از )

رساند طرح شما براي بررسي با موفقيت به آگاهي مي»با مضمون همزمان با ثبت درخواست، پيام کوتاهي 

سال ايد، اربه تلفن موبايلي که در زمان ثبت نام در پنجره واحد خدمات الكترونيك وارد کرده« ثبت گرديد.

 شود.مي

 ادامه فرآيند -5

مان بازديد و يا هاي انجام شده بر روي درخواست شما، درصورت لزوم اصلاح، تعيين زبا توجه به بررسي

  رساني از طريق پيام انجام خواهد شد.بارگذاري مدرك جديد، اطلاع

براي مشاهده تكاليف واگذار شده به شما جهت ادامه فرآيند از طريق منوي کارپوشه اقدام نماييد. )راهنماي 

 پنجره واحد خدمات الكترونيك(
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 پيگيري -6

اتمام يافته را پيگيري کرد. )مطابق راهنماي توان فرآيندهاي در حال اجرا يا مي از طريق منوي پيگيري

 پنجره واحد خدمات الكترونيك(

   

در انتخاب فرآيند، ليست فرآيندها نمايش داده مي شود که لازم است فرآيند مورد نظر براي پيگيري انتخاب 

 شود.

ذار گاست و همان کد سرمايهنمايش داده شدهدر قسمت کد پيگيري، کد پيگيري )در زمان ثبت درخواست 

 وارد مي شود.  باشد(مي

بعد از انتخاب فرآيند و ثبت کد پيگيري و  زدن دکمه پايش، صفحه اي مشابه صفحه زير نمايش داده مي 

 شود:
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 اطلاعات تکميلی درخصوص فيلدهاي فرم درخواست -7

ارسال خواهد شد تا از روند انجام مراحل کار مطلع و در صورت بعد از انجام هر مرحله، پيامکی براي متقاضی  -7-1

 نقص مدارک نسبت به اصلاح و تکميل آن اقدام نمايد.

آن دسته از متقاضيانی که قبل از راه اندازي سامانه، درخواست و مدارک خود را به ادارات کل ميراث فرهنگی،  -7-2

 اي خود اظهاري نسبت به بارگذاريهفرماز طريق ند اهدريافت نمود صنايع دستی و گردشگري استان ها ارائه و يا مجوزي

 ساير مراحل مربوطه از طريق سامانه قابل پيگيري خواهد بود. نمايند.مدارک اقدام 

 مدارک مورد نیاز: -7-3

 پيش طرح اوليه: شرح خدمات کليات طرح به شرح ذيل می باشد: الف(

 فصل اول: شناخت

نسننبت بننه شننهر و منطقننه بننر روي نقسننه و يننا عکنن   شننناخت منطقننه سبررسننی موقعيننت سننايت -1-1

 هوايی(

 شناخت و بررسی سايت شامل: -1-2

 و اندازه مايی سايت با ذکر ابعادکروکی جان -1-2-1

 ترسی منتهی به سايت بر روي نقسه بررسی شبکه ارتباطی و دس -1-2-2

ب ، بننر ، گنناز ، بررسننی تیسيسننات زيربنننايی در سننايت و م نندوده آن بننر روي نقسننه س آ -1-2-3

 (فاضلاب ، راه و ...

 بررسی کاربريهاي اطراف سايت ساراضی و کاربريهاي همجوار زمين( * -1-3

توانند از شنهرداري م نل و در صنورت خنارو م ندوده بنودن زمنين از * متقاضی اطلاعات مورد نيناز را منی

 .ادارات راه و شهرسازي اخذ نمايد

 فصل دوم: مبانی اوليه طراحی 

  هاي اوليه طراحی جهت احداث پروژهتدوين اهداف و ايده  -2-1
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جدول برنامه فيزيکی شنامل : عننوان فهناهاي اصنلی و متنراژ تقريبنی و تعينين درصند هنر فعالينت  -2-2

 و کاربري و هر يک  از اين فهاها ، تعداد طبقات و حداکثرارتفاع 

رمايه گننذاري بننه صننورت بننرآورد تقريبننی ارايننه جنندول پننيش بينننی فرآيننندمالی طننرح و برنامننه سنن -2-3

 . هزينه هاي اجرايی طرح و پروژه به صورت تفکيک شده هر بخش از پروژه توصيه ميسود

 مستندات مالی: گردش حساب مالی، مدارک و مستندات اموال منقول و غير منقول ب(

مانننند شننهرداري، امننور اسننناد مالکيننت: شننامل مالکيننت خصوصننی، قننرارداد اجنناره بننا دسننتگاه هنناي اجرايننی س ج(

سناله( بنه انهنمام رضنايت م هنري مالنک مبننی  5اراضی، راه و شهرسازي و...( اجناره نامنه بلنند مندت سحنداقل 

 بر اجراي طرح گردشگري در ملک مذکور و... 

 : در صورت دولتی بودن زمين، نيازي به بارگذاري اسناد مالکيت اراضی نمی باشد.1تذکر

گنذاري با مصناديق منندرو در آينين نامنه ايجناد، اصنلاح، تکمينل، درجنه بنندي و ننر  انتخاب نوع طرح مطابق د(

کننه در سننامانه بارگننذاري شننده مننی باشنندسخارو از مننوارد مننذکور امکننان  11/6/94تیسيسننات گردشننگري مصننوب 

 انتخاب پروژه ديگري ميسر نمی باشد(.

 و کروکی م ل اجراي طرح utmنقسه  هـ(

 

مننذکور توسننق متقاضننی و تیيينند کارشنننان اسننتان مبنننی بننر تکميننل منندارک، پنن  از بارگننذاري منندارک  -7-4

طی پيامکی تاريخ بازديد از م ل اجراي طنرح بنه سنرمايه گنذار ارسنال منی شنود. در صنورت داشنتن ننواقص نينز 

 به متقاضی اطلاع رسانی خواهد شد تا نسبت به تکميل آن اقدام نمايد.

 

کننننده، متقاضننی نسننبت بننه دريافننت منندارک تکميلننی از  پنن  از تیيينند طننرح توسننق کارشنننان بازدينند -7-5

 سامانه ساعتبارسنجی، تعهدنامه و گواهی عدم بدهی بانکی( اقدام و پ  از تکميل، بارگذاري می نمايد.
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طننرح متقاضننی در کميتننه فنننی سننرمايه گننذاري بررسننی و نتيجننه آن طننی پيننامکی بننه متقاضننی اعلننام  -7-6

 کور، موافقت اصولی براي سرمايه گذار صادر خواهد شد.خواهد شد. در صورت موافقت با طرح مذ

 

ميلينارد رينال باشند، قبنل از صندور  151: شايان ذکنر اسنت در صنورتی کنه حجنا سنرمايه گنذاري بالناي 2تذکر 

 موافقت اصولی، تیييد ستاد مرکزي سدفتر تسهيلات و تیمين منابع( الزامی می باشد.

 

ايسنت نسنبت بنه اخنذ اسنتعلام از دسنتگاه هناي اجراينی منرتبق پ  از اخذ موافقت اصولی، متقاضی منی ب -7-7

 اقدام نمايد و استعلام هاي دريافتی از ارگان ها توسق کارشنان استان، در سامانه بارگذاري خواهد شد.

 

نقسننه هنناي معمنناري پننروژه توسننق متقاضننی در سننامانه بارگننذاري و بننه تیيينند کارشناسننان فنننی خواهنند  -7-8

 رسيد. 

 

 نه ساخت، معرفی نامه توسق اداره کل استان براي متقاضی صادر می شود.جهت اخذ پروا -7-9

 

سالگننوي برنامننه زمانبننندي در  پننروژه متقاضننی نسننبت بننه بارگننذاري پروانننه سنناخت و برنامننه زمانبننندي  -7-11

 سامانه موجود است( اقدام می نمايد.

 

 متقاضی صادر می شود.پ  از اخذ پروانه ساخت از مراجع ذيربق، مجوز ايجاد براي  -7-11

 


